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J’enseigne:
- dans le fondamental ordinaire
- dans le fondamental spécialisé
- dans le secondaire ordinaire
- dans le secondaire spécialisé
- en promotion sociale
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- professeur de sciences -
- professeur de biologie
- professeur de chimie
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- professeur de CTPP
- professeur du cours d’éducation
par la technologie Je sélectionne:
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- professeur d’espagnol
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- des notes de cours pour les 037/050
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que je soumets & mon chef d’établissement



Le texte réglementaire relatif a la formation en cours de carriére est le décret du 11/07/2008.
Il s’applique :

Dans I’enseignement spécialisé, le secondaire ordinaire et les Centres PMS, |a formation en
cours de carriere est organisée selon les 3 niveaux suivants :

- en«interréseaux » pour 'ensemble des établissements d’enseignement et les Centres PMS ;

- auniveau de chaque réseau (niveau « réseau ») ;

- au niveau de chaque établissement et centre psycho-médico-social (niveau
établissement/centre PMS).

Dans I’enseignement fondamental ordinaire, la formation est organisée en 3 niveaux :

- «macro»;
- «méso»;
-« micro ».

La formation en cours de carriere est organisée, d’une part sur une base obligatoire ET d’autre part
sur une base volontaire.

La formation sur base obligatoire comprend 6 demi-jours répartis sur le nombre de jours de classe
d’une année scolaire a raison :

- de 2 demi-jours pour le niveau « interréseau » ;
- et 4 demi-jours pour le niveau « réseau » et le « niveau établissement/centre PMS.

Le nombre de demi-jours peut étre réparti sur les jours de prestation de 3 années consécutives.

En dehors du temps de prestation du membre du personnel, la formation organisée sur base
volontaire n’est pas limitée en nombre de demi-journées.

Lorsqu’elle se déroule durant le temps de prestation, elle ne peut dépasser 6 demi-jours par année.
Les formations « réseau » sont organisées par :

> la Direction de la Formation en cours de carriére et des Centres de formation et technique du
SGAP (Service général des Affaires pédagogiques et du Pilotage du réseau d’enseignement
organisé par la CF) ;

> le CAF

Les formations « établissements » sont organisées par :

» le chef d’établissement qui peut faire appel a un opérateur de formation (le CAF, en
I'occurence).

» L es formations du CAF peuvent étre comptabilisées comme demi-
journées de formation obligatoire.
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Secondaire spécialisé

[ Les assistants sociaux ]
[ Accompagnement éducatif ]
[ Rencontre entre assistants sociaux ]

PUBLIC(S) CONCERNE(S)
e Le personnel social de I'enseignement spécialisé

OBJECTIF(S)
Les assistants sociaux constituent une interface essentielle au sein des établissements de I'enseignement spécialisé,
mais ils ont rarement I'occasion de rencontrer leurs pairs. Aussi, cette journée aura-t-elle pour but d'offrir aux assistants
sociaux un espace de parole destiné :
e A partager des pratiques, a soulever des difficultés vécues au quotidien et a échanger d'éventuelles pistes de
solutions par rapport a ces difficultés;
e adégager des besoins de formation.

DESCRIPTIF
Mise en commun des pratiques.
Table ronde destinée a faire émerger des besoins de formation.
Echange et présentation d'outils (éventuellement susceptibles d'étre approfondis par la suite), par exemple "I' Ecoute
empathique" de Carl Rogers et I'Analyse Systémique.

FORMATEUR(S) : Monique LEPAGE

REFERENCE DE LA FORMATION : 049/078 - Formation de 1 jour - maximum 16 participants

Le mardi 17/04/2012 de 09:30h a 16:00h
a HUY - TIHANGE, CAF

REFERENCE DE LA FORMATION : 049/079 - Formation de 1 jour - maximum 16 participants

Le lundi 23/04/2012 de 09:30h a 16:00h
a LA LOUVIERE, Centre de St-Vaast

C.A.F. formation 2011-2012, détails -1



Secondaire spécialisé

[ Les professeurs : Biologie ]
[ Chimie/Biologie/Physique ]
[ Le tableau interactif, outil pédagogique en sciences au DS

PUBLIC(S) CONCERNE(S)
e Les enseignants des 2° et 3° degrés du secondaire général
Les enseignants des 2° et 3° degrés du secondaire T.Q.
Les enseignants des 2° et 3° degrés du secondaire professionnel
Les enseignants du secondaire spécialisé
Les enseignants de promotion sociale

Cette formation s'adresse également aux professeurs qui enseignent au secteur 09 "sciences appliquées".

OBJECTIF(S)
e Apprendre a utiliser le tableau interactif & travers des exemples de séquences d'apprentissage.
e Créer des nouvelles ségquences d'apprentissage selon la discipline (chimie, biologie, physique).

DESCRIPTIF
Expliquer le fonctionnement du tableau interactif.
Montrer quelques exemples de séquences d'apprentissage en différentes disciplines scientifiques (physique, chimie,
biologie).
Construire une séquence d'apprentissage en sciences.

FORMATEUR(S) : Esteban JIMENEZ

REFERENCE DE LA FORMATION : 153/249 - Formation de 1 jour - maximum 10 participants

Le mardi 06/03/2012 de 09:30h a 16:00h
a HUY - TIHANGE, CAF

REFERENCE DE LA FORMATION : 153/250 - Formation de 1 jour - maximum 10 participants

Le jeudi 08/03/2012 de 09:30h a 16:00h
a HUY - TIHANGE, CAF

C.A.F. formation 2011-2012, détails -2



Secondaire spécialisé

[ Les professeurs : Biologie ]

[ Chimie/Biologie/Physique ]

[

3 sciences en 3D ]

PUBLIC(S) CONCERNE(S)

Les enseignants des 2° et 3° degrés du secondaire général

Les enseignants des 2° et 3° degrés du secondaire T.Q.

Les enseignants des 2° et 3° degrés du secondaire professionnel
Les enseignants du secondaire spécialisé

Les enseignants de promotion sociale

Cette formation s'adresse également aux professeurs qui enseignent au secteur 09 "sciences appliquées".

OBJECTIF(S)
Découvrir une plateforme d'apprentissage (LMS) contenant 400 thématiques de 4 min en moyenne avec :

texte et vidéo;

e questions a choix multiples;
e simulations interactives;
¢ moteur de recherche qui permet d'intégrer les LMS dans les legons ou fichiers de I'enseignant;
e notes et liens.
DESCRIPTIF

Démonstration des plateformes en biologie, chimie et en physique.

Manipulation par les enseignants des simulations interactives.

Manipulation par les enseignants du moteur de recherche leur permettant d'intégrer les LMS dans leur cours.
Présentation de quelques exemples de liens utiles.

FORMATEUR(S) : Esteban JIMENEZ
En collaboration avec Mme Maria TEIXEIRA, informaticienne

REFERENCE DE LA FORMATION : 157/259 - Formation de 1 jour - maximum 15 participants

Le mardi 27/03/2012 de 09:30h & 16:00h
a HUY - TIHANGE, CAF

REFERENCE DE LA FORMATION : 157/260 - Formation de 1 jour - maximum 15 participants

Le jeudi 22/03/2012 de 09:30h a 16:00h
a LA LOUVIERE, Centre de St-Vaast

C.A.F. formation 2011-2012, détails -3



Secondaire spécialisé

[ Les professeurs : C.T. et/ou P.P. ]
[ Secteurs 04 et 08 : Hobtellerie — Service aux Personnes ]
[ Alimentaire, mon cher controle ... ]

PUBLIC(S) CONCERNE(S)
e Les enseignants des 2° et 3° degrés du secondaire T.Q.
e Les enseignants des 2° et 3° degrés du secondaire professionnel
e Les enseignants du secondaire spécialisé

Cette formation s'adresse aux enseignants titulaires des cours de pratique professionnelle.

OBJECTIF(S)

e Comprendre ce qu'est un danger alimentaire et comment il apparait.
Mettre en place les bonnes pratiques qui s'imposent pour prévenir ces contaminations.
Comprendre les principes de la méthode HACCP.
Informer sur les obligations a remplir pour respecter les regles d'hygiéne exigées par 'AFSCA lors d'un contrble.
Fournir aux enseignants du secteur 4 un outil pédagogique ludique et attractif permettant d'aborder avec les
éleves les bonnes pratiques d'hygiéne et la sécurité alimentaire.

DESCRIPTIF
Journée de formation organisée en 2 temps

La matinée :

- présentation de 'AFSCA et de ses missions; visualisation d'un court métrage : "les yeux sur le plat”;

- rappel des bonnes pratiques d'hygiéne a mettre sur pied dans les ateliers de fabrication afin de répondre aux
exigences de I'AR 14 novembre 2003 concernant la notification obligatoire, I'autocontrdle et la tracabilité des
denrées alimentaires (notion de dangers alimentaires, contamination, marche en avant, systtme HACCP, ...);

- présentation et exploitation des "check-lists" utilisées par les contrdleurs de 'AFSCA.

L'aprés-midi :

- présentation d'un jeu pédagogique basé sur les bonnes pratiques d'hygiéne et la sécurité alimentaire, ciblant les
compétences a mettre en oeuvre aux cours de pratique professionnelle et de I'exercice de leur métier par les éleves;

- expérimentation du jeu par les participants.

FORMATEUR(S) : Annouck FREYMANN

REFERENCE DE LA FORMATION : 118/193 - Formation de 1 jour - maximum 18 participants

Le mardi 28/02/2012 de 09:30h a 16:00h
a HUY - TIHANGE, CAF

REFERENCE DE LA FORMATION : 118/194 - Formation de 1 jour - maximum 18 participants

Le vendredi 09/03/2012 de 09:30h a 16:00h
a LA LOUVIERE, Centre de St-Vaast

REFERENCE DE LA FORMATION : 118/195 - Formation de 1 jour - maximum 18 participants

Le lundi 19/03/2012 de 09:30h a 16:00h
a HAN-SUR-LESSE, Domaine des Masures

C.A.F. formation 2011-2012, détails -4



Secondaire spécialisé

[ Les professeurs : Chimie ]
[ Chimie/Biologie/Physique ]
[ Le tableau interactif, outil pédagogique en sciences au DS

PUBLIC(S) CONCERNE(S)
e Les enseignants des 2° et 3° degrés du secondaire général
Les enseignants des 2° et 3° degrés du secondaire T.Q.
Les enseignants des 2° et 3° degrés du secondaire professionnel
Les enseignants du secondaire spécialisé
Les enseignants de promotion sociale

Cette formation s'adresse également aux professeurs qui enseignent au secteur 09 "sciences appliquées".

OBJECTIF(S)
e Apprendre a utiliser le tableau interactif & travers des exemples de séquences d'apprentissage.
e Créer des nouvelles ségquences d'apprentissage selon la discipline (chimie, biologie, physique).

DESCRIPTIF
Expliquer le fonctionnement du tableau interactif.
Montrer quelques exemples de séquences d'apprentissage en différentes disciplines scientifiques (physique, chimie,
biologie).
Construire une séquence d'apprentissage en sciences.

FORMATEUR(S) : Esteban JIMENEZ

REFERENCE DE LA FORMATION : 153/249 - Formation de 1 jour - maximum 10 participants

Le mardi 06/03/2012 de 09:30h a 16:00h
a HUY - TIHANGE, CAF

REFERENCE DE LA FORMATION : 153/250 - Formation de 1 jour - maximum 10 participants

Le jeudi 08/03/2012 de 09:30h a 16:00h
a HUY - TIHANGE, CAF

C.A.F. formation 2011-2012, détails -5



Secondaire spécialisé

[ Les professeurs : Chimie ]

[ Chimie/Biologie/Physique ]

[

3 sciences en 3D ]

PUBLIC(S) CONCERNE(S)

Les enseignants des 2° et 3° degrés du secondaire général

Les enseignants des 2° et 3° degrés du secondaire T.Q.

Les enseignants des 2° et 3° degrés du secondaire professionnel
Les enseignants du secondaire spécialisé

Les enseignants de promotion sociale

Cette formation s'adresse également aux professeurs qui enseignent au secteur 09 "sciences appliquées".

OBJECTIF(S)
Découvrir une plateforme d'apprentissage (LMS) contenant 400 thématiques de 4 min en moyenne avec :

texte et vidéo;

e questions a choix multiples;
e simulations interactives;
e moteur de recherche qui permet d'intégrer les LMS dans les lecons ou fichiers de I'enseignant;
e notes et liens.
DESCRIPTIF

Démonstration des plateformes en biologie, chimie et en physique.

Manipulation par les enseignants des simulations interactives.

Manipulation par les enseignants du moteur de recherche leur permettant d'intégrer les LMS dans leur cours.
Présentation de quelques exemples de liens utiles.

FORMATEUR(S) : Esteban JIMENEZ
En collaboration avec Mme Maria TEIXEIRA, informaticienne

REFERENCE DE LA FORMATION : 157/259 - Formation de 1 jour - maximum 15 participants

Le mardi 27/03/2012 de 09:30h & 16:00h
a HUY - TIHANGE, CAF

REFERENCE DE LA FORMATION : 157/260 - Formation de 1 jour - maximum 15 participants

Le jeudi 22/03/2012 de 09:30h a 16:00h
a LA LOUVIERE, Centre de St-Vaast

C.A.F. formation 2011-2012, détails -6



Secondaire spécialisé

[ Les professeurs : Informatique de gestion ]
[ Outils de gestion ]
[ En route pour la comptabilité avec Adix (initiation)

PUBLIC(S) CONCERNE(S)

e Les enseignants du 3° degré du secondaire général
Les enseignants des 2° et 3° degrés du secondaire T.Q.
Les enseignants du 3° degré du secondaire professionnel
Les enseignants du secondaire spécialisé (forme 4)
Les enseignants de promotion sociale

OBJECTIF(S)
e Découvrir le logiciel Adix comptabilité générale.
o Réfléchir a la fagcon de I'adapter aux éléves de chaque classe.

DESCRIPTIF
Chaque participant dispose d'un poste de travail.

A partir d'une monographie comptable, les participants ont la possibilité de créer et de paramétrer leur entreprise,
d'encoder les documents d'achats, de ventes ainsi que les documents financiers et d'établir la déclaration TVA. lIs
découvrent également comment le logiciel peut étre facilement exploité en classe.

FORMATEUR(S) : Catherine ROSIER

REFERENCE DE LA FORMATION : 095/152 - Formation de 2 jours - maximum 10 participants

Le jeudi 02/02/2012 de 09:30h a 16:00h
a PERUWELZ, La Roseraie

Le vendredi 03/02/2012 de 09:30h a 16:00h
a PERUWELZ, La Roseraie

REFERENCE DE LA FORMATION : 095/153 - Formation de 2 jours - maximum 10 participants

Le jeudi 08/03/2012 de 09:30h a 16:00h
a HUY - TIHANGE, CAF

Le vendredi 09/03/2012 de 09:30h a 16:00h
a HUY - TIHANGE, CAF

C.A.F. formation 2011-2012, détails -7



Secondaire spécialisé

[ Les professeurs : Informatique de gestion ]
[ Outils de gestion ]
[ Adix (perfectionnement)

PUBLIC(S) CONCERNE(S)

e Les enseignants du 3° degré du secondaire général
Les enseignants des 2° et 3° degrés du secondaire T.Q.
Les enseignants du 3° degré du secondaire professionnel
Les enseignants du secondaire spécialisé (forme 4)
Les enseignants de promotion sociale

Il est indispensable d'avoir suivi, au préalable, la formation Ciel Compta - Initiation ou de maitriser les acquis de base du
logiciel.

OBJECTIF(S)

e Aborder, a partir d'exemples pratiques, l'imputation de factures plus complexes, différentes opérations diverses, le
lettrage des comptes, la centralisation et les clbtures.

DESCRIPTIF
Chaque participant dispose d'un poste de travail ou un dossier est déja installé, ce qui permet d'enregistrer directement
les différentes imputations. Les documents sont fournis afin de procéder par la suite aux opérations de fin d'année et a
la réouverture de I'exercice.
L'automatisation de la saisie des écritures, les modéles d'écritures, la gestion des devises et les générateurs d'états
sont également des points qui seront abordés.

FORMATEUR(S) : Catherine ROSIER

REFERENCE DE LA FORMATION : 096/154 - Formation de 1 jour - maximum 10 participants

Le jeudi 16/02/2012 de 09:30h a 16:00h
a PERUWELZ, La Roseraie

REFERENCE DE LA FORMATION : 096/155 - Formation de 1 jour - maximum 10 participants

Le lundi 19/03/2012 de 09:30h a 16:00h
a HUY - TIHANGE, CAF

AP
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Secondaire spécialisé

[ Les professeurs : Informatique de gestion ]

[ Outils de gestion ]

Adix Point de vente
(utiliser un logiciel de comptabilité simplifiée)

PUBLIC(S) CONCERNE(S)
e Lesenseignants des 2° et 3° degrés du secondaire T.Q.
e Les enseignants du 3° degré du secondaire professionnel
e Les enseignants du secondaire spécialisé
e Les enseignants de promotion sociale

Sont particulierement concernés les enseignants des options groupées :
- Gestion et Secrétariat-Tourisme au 2° degré;
- Les enseignants titulaires du cours de connaissances de gestion au 3° degré technique et professionnel.

OBJECTIF(S)
e Découvrir le logiciel Adix Point de vente et ses différentes possibilités.
o Réfléchir a la facon de I'exploiter avec des éléves d'options différentes.

DESCRIPTIF
Chaque participant dispose d'un poste de travail.

Basée sur des exercices, la formation permettra de travailler directement avec le logiciel.

A partir des documents comptables d'un indépendant, les participants auront la possibilité de créer et de paramétrer
leur entreprise, de saisir des achats, des frais généraux et des investissements avec mémorisation des pourcentages
de déductibilité fiscale, de saisir des ventes et recettes, de gérer des tableaux d'amortissements, d'éditer la déclaration
TVA et de dégager le résultat net d'exploitation, mais également d'utiliser la fonction tactile du programme.

FORMATEUR(S) : Catherine ROSIER

REFERENCE DE LA FORMATION : 097/156 - Formation de 2 jours - maximum 10 participants

Le jeudi 27/10/2011 de 09:30h a 16:00h
a PERUWELZ, La Roseraie
Le jeudi 17/11/2011 de 09:30h a 16:00h
a PERUWELZ, La Roseraie

REFERENCE DE LA FORMATION : 097/157 - Formation de 2 jours - maximum 10 participants

Le vendredi 25/11/2011 de 09:30h a 16:00h
a HUY - TIHANGE, CAF

Le mardi 29/11/2011 de 09:30h a 16:00h

a HUY - TIHANGE, CAF

REFERENCE DE LA FORMATION : 097/242 - Formation de 2 jours - maximum 10 participants

Le mardi 17/04/2012 de 09:30h a 16:00h
a PERUWELZ, La Roseraie

Le lundi 23/04/2012 de 09:30h a 16:00h
a PERUWELZ, La Roseraie

C.A.F. formation 2011-2012, détails -9



Secondaire spécialisé

[ Les professeurs : Physique ]
[ Chimie/Biologie/Physique ]
[ Le tableau interactif, outil pédagogique en sciences au DS

PUBLIC(S) CONCERNE(S)
e Les enseignants des 2° et 3° degrés du secondaire général
Les enseignants des 2° et 3° degrés du secondaire T.Q.
Les enseignants des 2° et 3° degrés du secondaire professionnel
Les enseignants du secondaire spécialisé
Les enseignants de promotion sociale

Cette formation s'adresse également aux professeurs qui enseignent au secteur 09 "sciences appliquées".

OBJECTIF(S)
e Apprendre a utiliser le tableau interactif & travers des exemples de séquences d'apprentissage.
e Créer des nouvelles séquences d'apprentissage selon la discipline (chimie, biologie, physique).

DESCRIPTIF
Expliquer le fonctionnement du tableau interactif.
Montrer quelques exemples de séquences d'apprentissage en différentes disciplines scientifiques (physique, chimie,
biologie).
Construire une séquence d'apprentissage en sciences.

FORMATEUR(S) : Esteban JIMENEZ

REFERENCE DE LA FORMATION : 153/249 - Formation de 1 jour - maximum 10 participants

Le mardi 06/03/2012 de 09:30h a 16:00h
a HUY - TIHANGE, CAF

REFERENCE DE LA FORMATION : 153/250 - Formation de 1 jour - maximum 10 participants

Le jeudi 08/03/2012 de 09:30h a 16:00h
a HUY - TIHANGE, CAF

C.A.F. formation 2011-2012, détails 11-10



Secondaire spécialisé

[ Les professeurs : Physique ]

[ Chimie/Biologie/Physique ]

[

3 sciences en 3D ]

PUBLIC(S) CONCERNE(S)

Les enseignants des 2° et 3° degrés du secondaire général

Les enseignants des 2° et 3° degrés du secondaire T.Q.

Les enseignants des 2° et 3° degrés du secondaire professionnel
Les enseignants du secondaire spécialisé

Les enseignants de promotion sociale

Cette formation s'adresse également aux professeurs qui enseignent au secteur 09 "sciences appliquées".

OBJECTIF(S)
Découvrir une plateforme d'apprentissage (LMS) contenant 400 thématiques de 4 min en moyenne avec :

texte et vidéo;

e questions a choix multiples;
e simulations interactives;
e moteur de recherche qui permet d'intégrer les LMS dans les lecons ou fichiers de I'enseignant;
e notes et liens.
DESCRIPTIF

Démonstration des plateformes en biologie, chimie et en physique.

Manipulation par les enseignants des simulations interactives.

Manipulation par les enseignants du moteur de recherche leur permettant d'intégrer les LMS dans leur cours.
Présentation de quelques exemples de liens utiles.

FORMATEUR(S) : Esteban JIMENEZ
En collaboration avec Mme Maria TEIXEIRA, informaticienne

REFERENCE DE LA FORMATION : 157/259 - Formation de 1 jour - maximum 15 participants

Le mardi 27/03/2012 de 09:30h & 16:00h
a HUY - TIHANGE, CAF

REFERENCE DE LA FORMATION : 157/260 - Formation de 1 jour - maximum 15 participants

Le jeudi 22/03/2012 de 09:30h a 16:00h
a LA LOUVIERE, Centre de St-Vaast
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Secondaire spécialisé

[ Les professeurs : Sciences économiques ]
[ Outils de gestion ]
[ En route pour la comptabilité avec Adix (initiation)

PUBLIC(S) CONCERNE(S)

e Les enseignants du 3° degré du secondaire général
Les enseignants des 2° et 3° degrés du secondaire T.Q.
Les enseignants du 3° degré du secondaire professionnel
Les enseignants du secondaire spécialisé (forme 4)
Les enseignants de promotion sociale

OBJECTIF(S)
e Découvrir le logiciel Adix comptabilité générale.
o Réfléchir a la fagcon de I'adapter aux éléves de chaque classe.

DESCRIPTIF
Chaque participant dispose d'un poste de travail.

A partir d'une monographie comptable, les participants ont la possibilité de créer et de paramétrer leur entreprise,
d'encoder les documents d'achats, de ventes ainsi que les documents financiers et d'établir la déclaration TVA. lls
découvrent également comment le logiciel peut étre facilement exploité en classe.

FORMATEUR(S) : Catherine ROSIER

REFERENCE DE LA FORMATION : 095/152 - Formation de 2 jours - maximum 10 participants

Le jeudi 02/02/2012 de 09:30h a 16:00h
a PERUWELZ, La Roseraie

Le vendredi 03/02/2012 de 09:30h a 16:00h
a PERUWELZ, La Roseraie

REFERENCE DE LA FORMATION : 095/153 - Formation de 2 jours - maximum 10 participants

Le jeudi 08/03/2012 de 09:30h a 16:00h
a HUY - TIHANGE, CAF

Le vendredi 09/03/2012 de 09:30h a 16:00h
a HUY - TIHANGE, CAF
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Secondaire spécialisé

[ Les professeurs : Sciences économiques ]
[ Outils de gestion ]
[ Adix (perfectionnement)

PUBLIC(S) CONCERNE(S)

e Les enseignants du 3° degré du secondaire général
Les enseignants des 2° et 3° degrés du secondaire T.Q.
Les enseignants du 3° degré du secondaire professionnel
Les enseignants du secondaire spécialisé (forme 4)
Les enseignants de promotion sociale

Il est indispensable d'avoir suivi, au préalable, la formation Ciel Compta - Initiation ou de maitriser les acquis de base du
logiciel.

OBJECTIF(S)

e Aborder, a partir d'exemples pratiques, l'imputation de factures plus complexes, différentes opérations diverses, le
lettrage des comptes, la centralisation et les clbtures.

DESCRIPTIF
Chaque participant dispose d'un poste de travail ou un dossier est déja installé, ce qui permet d'enregistrer directement
les différentes imputations. Les documents sont fournis afin de procéder par la suite aux opérations de fin d'année et a
la réouverture de I'exercice.
L'automatisation de la saisie des écritures, les modéles d'écritures, la gestion des devises et les générateurs d'états
sont également des points qui seront abordés.

FORMATEUR(S) : Catherine ROSIER

REFERENCE DE LA FORMATION : 096/154 - Formation de 1 jour - maximum 10 participants

Le jeudi 16/02/2012 de 09:30h a 16:00h
a PERUWELZ, La Roseraie

REFERENCE DE LA FORMATION : 096/155 - Formation de 1 jour - maximum 10 participants

Le lundi 19/03/2012 de 09:30h a 16:00h
a HUY - TIHANGE, CAF

AP
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Secondaire spécialisé

[ Les professeurs : Sciences économiques ]

[ Outils de gestion ]

Adix Point de vente
(utiliser un logiciel de comptabilité simplifiée)

PUBLIC(S) CONCERNE(S)
e Lesenseignants des 2° et 3° degrés du secondaire T.Q.
e Les enseignants du 3° degré du secondaire professionnel
e Les enseignants du secondaire spécialisé
e Les enseignants de promotion sociale

Sont particulierement concernés les enseignants des options groupées :
- Gestion et Secrétariat-Tourisme au 2° degré;
- Les enseignants titulaires du cours de connaissances de gestion au 3° degré technique et professionnel.

OBJECTIF(S)
e Découvrir le logiciel Adix Point de vente et ses différentes possibilités.
o Réfléchir a la facon de I'exploiter avec des éléves d'options différentes.

DESCRIPTIF
Chaque participant dispose d'un poste de travail. Basée sur des exercices, la formation permettra de travailler
directement avec le logiciel.
A partir des documents comptables d'un indépendant, les participants auront la possibilité de créer et de paramétrer
leur entreprise, de saisir des achats, des frais généraux et des investissements avec mémorisation des pourcentages
de déductibilité fiscale, de saisir des ventes et recettes, de gérer des tableaux d'amortissements, d'éditer la déclaration
TVA et de dégager le résultat net d'exploitation, mais également d'utiliser la fonction tactile du programme.

FORMATEUR(S) : Catherine ROSIER

REFERENCE DE LA FORMATION : 097/156 - Formation de 2 jours - maximum 10 participants

Le jeudi 27/10/2011 de 09:30h a 16:00h
a PERUWELZ, La Roseraie
Le jeudi 17/11/2011 de 09:30h a 16:00h
a PERUWELZ, La Roseraie

REFERENCE DE LA FORMATION : 097/157 - Formation de 2 jours - maximum 10 participants

Le vendredi 25/11/2011 de 09:30h a 16:00h
a HUY - TIHANGE, CAF

Le mardi 29/11/2011 de 09:30h a 16:00h

a HUY - TIHANGE, CAF

REFERENCE DE LA FORMATION : 097/242 - Formation de 2 jours - maximum 10 participants

Le mardi 17/04/2012 de 09:30h a 16:00h
a PERUWELZ, La Roseraie

Le lundi 23/04/2012 de 09:30h a 16:00h
a PERUWELZ, La Roseraie
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Secondaire spécialisé

[ Les professeurs : Secrétariat-bureautique ]
[ Secrétariat-bureautique ]
[ La prise de notes des éleves de secrétariat

PUBLIC(S) CONCERNE(S)
e Les enseignants des 2° et 3° degrés du secondaire T.Q.
Les enseignants des 2° et 3° degrés du secondaire professionnel
Les enseignants du secondaire spécialisé
Les M.A. et les M.F.P. du département pédagogique des Hautes Ecoles
Les enseignants de promotion sociale

Cette formation s'adresse uniqguement aux professeurs de secrétariat-bureautique.

OBJECTIF(S)
e  Examiner quelques nouveaux outils de la prise de notes.
o Déterminer quelles compétences sont nécessaires pour les utiliser de maniéere efficace.

DESCRIPTIF
A I'examen de différentes méthodes ou outils de prise de notes, réfléchir a une méthode pédagogique pertinente pour
les éléves de I'enseignement de qualification dans le cours de Techniques d'accueil, d'organisation et de secrétariat.
Les professeurs sont invités a apporter de la documentation ou du matériel a ce sujet.

Pour tout renseignement complémentaire, prendre contact avec la formatrice par courriel : arlette.lemaire@lecaf.be

FORMATEURC(S) : Arlette LEMAIRE
En collaboration avec M. Ludovic DEBAISIEUX, professeur a I'A.R. Bruxelles 1|

REFERENCE DE LA FORMATION : 010/012 - Formation de 2 jours - maximum 12 participants

Le mercredi 12/10/2011 de 09:30h a 16:30h
a LA LOUVIERE, Centre de St-Vaast

Le jeudi 20/10/2011 de 09:30h a 16:30h

a LA LOUVIERE, Centre de St-Vaast

REFERENCE DE LA FORMATION : 010/013 - Formation de 2 jours - maximum 9 participants

Le vendredi 21/10/2011 de 09:30h a 16:30h
a HUY - TIHANGE, CAF
Le mercredi 26/10/2011 de 09:30h a 16:30h
a HUY - TIHANGE, CAF

AP
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Secondaire spécialisé

[ Les professeurs : Secrétariat-bureautique ]

[ Secrétariat-bureautique ]

[

Access 2007 accessible

PUBLIC(S) CONCERNE(S)

Les enseignants des 2° et 3° degrés du secondaire T.Q.

Les enseignants des 2° et 3° degrés du secondaire professionnel

Les enseignants du secondaire spécialisé (forme 4)

Les M.A. et les M.F.P. du département pédagogique des Hautes Ecoles
Les enseignants de promotion sociale

OBJECTIF(S)
Comprendre I'utilisation d'Access pour gérer des données et se familiariser avec le vocabulaire spécifique.

Pourquoi et comment :

créer une table en utilisant les différents types de champs (date/heure, monétaire, liste de choix, logique...);
créer un masque de saisie et définir une clé primaire;

encoder d'une maniére rationnelle les données dans la table puis utiliser les filtres, la recherche, le tri;

créer un formulaire instantané a partir de la table et le personnaliser;

créer et exécuter une requéte simple en utilisant les critéres adéquats;

établir une relation entre plusieurs tables et créer des requétes relationnelles;

effectuer des liaisons avec Word pour exporter une table ou une requéte, et créer un publipostage a partir de la
base de données;

créer et modifier un état, une planche d'étiquettes.

DESCRIPTIF
Chaque participant dispose d'un ordinateur.

L'initiation au logiciel s'effectue de maniére progressive et interactive, a l'aide d'exemples concrets, a partir de
consignes claires et détaillées.

Pour tout renseignement complémentaire, prendre contact avec la formatrice par courriel : arlette.lemaire@lecaf.be

FORMATEUR(S) : Arlette LEMAIRE
En collaboration avec M. Walter HOLLICH, professeur d'informatique a I''EPSCF de NAMUR

REFERENCE DE LA FORMATION : 015/021 - Formation de 2 jours - maximum 9 participants

Le lundi 27/02/2012 de 09:30h a 16:30h
a HUY - TIHANGE, CAF

Le jeudi 01/03/2012 de 09:30h & 16:30h
a HUY - TIHANGE, CAF
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Secondaire spécialisé

[ Tous publics ]
[ Communication ]
[ J'aime, moi aussi

PUBLIC(S) CONCERNE(S)
. Tous publics

Personnels d'encadrement des F1 et F2 (direction, enseignants, éducateurs internes et externes, personnels
paramédicaux, assistants sociaux...).

OBJECTIF(S)

e Ouverture d'un espace de parole aux professionnels (direction, enseignants, éducateurs, paramédical) afin qu'ils
puissent exprimer leur vécu, leurs ressentis et leurs représentations relatives a la vie amoureuse et sexuelle des
éleves F2 et F1.

e Mise a disposition de références et d'outils résultant de recherches scientifiques.

DESCRIPTIF
Comment aborder les questions relatives aux relations amoureuses et sexuelles avec des personnes handicapées
mentales qui maitrisent mal, voire pas du tout, le média langage?
Comment aborder avec eux les questions relatives au corps, aux émotions?

C'est dans ce cadre général de réflexion que les participants :

- auront l'occasion d'échanger leur vécu de professionnel par rapport a ces questions ainsi que les éventuelles
pratiques qu'ils auraient mises en place pour y répondre;

- verront mis a leur disposition des références et des outils résultant de recherches scientifiques.

FORMATEUR(S) : Genevieve CHAPELLE, Monique LEPAGE

REFERENCE DE LA FORMATION : 047/072 - Formation de 1 jour - maximum 14 participants

Le mardi 06/03/2012 de 09:15h a 16:00h
a HUY - TIHANGE, CAF

REFERENCE DE LA FORMATION : 047/073 - Formation de 1 jour - maximum 14 participants

Le mardi 13/03/2012 de 09:15h a 16:00h
a HAN-SUR-LESSE, Domaine des Masures

REFERENCE DE LA FORMATION : 047/074 - Formation de 1 jour - maximum 14 participants

Le vendredi 23/03/2012 de 09:15h a 16:00h
a LA LOUVIERE, Centre de St-Vaast
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Secondaire spécialisé

[ Tous publics ]

[ Communication ]

Vous avez dit autorité ?
gestion de classes et/ou d'éléves difficiles

PUBLIC(S) CONCERNE(S)
e Les enseignants du fondamental spécialisé
e Les enseignants du secondaire spécialisé
e Le personnel auxiliaire d'éducation

OBJECTIF(S)
e Mettre a la disposition des enseignants des stratégies pratiques et directement exploitables ici et maintenant
(genre boite a outils) grace auxquelles ils seront davantage en mesure de tenir leur classe et de gérer les éleves
(ou groupes d'éléves) difficiles.

DESCRIPTIF
Par groupe puis mise en commun : réflexions & propos d'exemples de situations filmées et propositions de
remédiations.
Présentation et description des outils dans la perspective d'une exploitation immédiatement praticable en classe.
Mise a disposition de références bibliographiques a partir desquelles les participants pourront éventuellement
investiguer et/ou approfondir davantage ces pistes.

FORMATEUR(S) : Vinciane HENON, Monique LEPAGE

REFERENCE DE LA FORMATION : 048/075 - Formation de 1 jour - maximum 16 participants

Le jeudi 10/11/2011 de 09:30h a 16:00h
a HUY - TIHANGE, CAF

REFERENCE DE LA FORMATION : 048/076 - Formation de 1 jour - maximum 16 participants

Le jeudi 17/11/2011 de 09:30h a 16:00h
a HAN-SUR-LESSE, Domaine des Masures

REFERENCE DE LA FORMATION : 048/077 - Formation de 1 jour - maximum 16 participants

Le mardi 29/11/2011 de 09:30h a 16:00h
a LA LOUVIERE, Centre de St-Vaast
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Centre d'Autoformation u I I etl n

et de Formation Continuée

. de la Communauté francaise
La Neuville, 1 ¢

4500 TIHANGE — Belgique

|nscnpﬂon

Tél: +32(85) 27 13 60 Fax : + 32 (85) 27 13 99 Courriel : formations@lecaf.be Url : http://www.lecaf.be

Référence de la formation : /
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[J Fondamental ordinaire [J Secondaire technique ] Promotion sociale

[J Fondamental spécialisé [J Secondaire professionnel [J Supérieur hors Université

[ Secondaire 1% degré différencié ] Secondaire spécialisé

O Secondaire 1* degré commun [J Classe-passerelle ] Agents CPMS

[] Secondaire général 1 Personnel auxiliaire d'éducation
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Nous autorisez-vous & communiquer vos coordonnées aux autres participants dans une perspective de covoiturage ? OUI - NON

Signature du bénéficiaire : Signature du chef d'établissement, pour accord !

Cachet de I'établissement
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Adresses des établissements

Localité CPost | Sigle Adresse

BRUXELLES 1000 CENPA Place Roeppe 29
ESNEUX 4130 Domaine du Rond-Chéne -

GEMBLOUX 5030 Athénée royal rue Docq 26
GEMBLOUX 5030 Internat autonome |.A.C.F. rue Verlaine 5
HAN-SUR-LESSE 5580 Domaine des Masures rue des Chasseurs Ardennais 40
HUY 4500 | Athénée royal quai d'Arona 5

HUY - TIHANGE 4500 CAF La Neuville 1

JUMET 6040 Athénée royal rue Gendebien 1
JUPILLE 4020 | Athénée royal Charlemagne rue de Bois de Breux
LA LOUVIERE 7100 Centre de St-Vaast rue Omer Thiriar 232
MARBEHAN 6724 Centre de Marbehan rue du Chenel 23
PERUWELZ 7600 La Roseraie boulevard Léopold 111 58
SCHAERBEEK 1030 Athénée royal Alfred Verwée rue Verwée 12
SOIGNIES 7060 Athénée royal Jules Bordet boulevard Roosevelt 27
TAMINES 5060 Athénée royal avenue Roosevelt 57
TERVUREN 3080 Musée royal de I'Afrique centrale Leuvensesteenweg 13

VILLERS-LE-BOUILLET

4530 Epicuris Centre de compétences
des Métiers de Bouche

rue de Waremme 101

WASMES-COLFONTAINE

7340 | Abbaye de la Court

rue Wilson 38
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Enseignement fondamental

Fabienne GEELEN enseignement fondamental maternel
Brigitte LEGROS enseignement fondamental primaire
Jean-Claude  BRIERS enseignement fondamental primaire

informatique

Enseignement secondaire

fabienne.geelen@lecaf.be
brigitte.legros@]lecaf.be
jc.briers@lecaf.be

Michel DUVIVIER  compétences transversales
Esteban JIMENEZ physique
Dominique OBLINGER  éducation par la technologie —
sciences 1% degré
Catherine ROSIER sciences économiques
Michéle SOLHOSSE  mathématiques DS
Myriam TOMBEUR  mathématiques DI
Alain STIENON francais — enseignement professionnel
Alix FRANCISE  francais
Claude MARION frangais
Laetitia BARBE espagnol — FLE
Pierre HELLA histoire
Vincent JAMINET géographie
Simone THONON langues anciennes
Eline BETTENS langues germaniques
Stéphanie LUYCKX langues germaniques
Annouck FREYMANN CT/PP:
hotellerie, alimentation, services
sociaux et paramédicaux
Pascale HOUILLET CT/PP:
habillement et arts appliqués
Yvan VERDONCK CT/PP:
agronomie et sciences appliquées
Acrlette LEMAIRE secrétariat — bureautique

Enseignement spécialise

michel.duvivier@lecaf.be
esteban.jimenez@]lecaf.be
dominigue.oblinger@lecaf.be

catherine.rosier@lecaf.be
michele.solhosse@lecaf.be
myriam.tombeur@Iecaf.be
alain.stienon@lecaf.be
alix.francise@Iecaf.be
claude.marion@Iecaf.be
laetitia.barbe@Iecaf.be
pierre.hella@lecaf.be
vincent.jaminet@Iecaf.be
simone.thonon@]Iecaf.be
eline.bettens@Ilecaf.be
stephanie.luyckx@lecaf.be
annouck.freymann@Iecaf.be

pascale.houillet@lecaf.be

yvan.verdonck@Ilecaf.be

arlette.lemaire@lecaf.be

Vinciane HENON primaire
Monique LEPAGE secondaire

Enseignement de promotion sociale

vinciane.henon@]Iecaf.be
monique.lepage@lecaf.be

Myriam SCHAUWERS

Personnel auxiliaire d'éducation

myriam.schauwers@lecaf.be

Genevieve CHAPELLE

Education aux médias

genevieve.chapelle@lecaf.be

Jean-Luc SOREE

jean-luc.soree@lecaf.be
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